
प्रतितिति तििधारििी के रूप में पंजीकृि किें /तकसी 

अन्य व्यक्ति की ओि से कधर्ा कििे के तिए 

पंजीकृि किें  पि अक्सि पूछे जधिे वधिे प्रश्न 

तकसी अन्य व्यक्ति को स्वरं् की ओि से कधर्ा कििे 

के तिए प्रधतिकृि कििध 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रश्न 1: 

 

प्रतितिति तििधारििी कौि होिध है? 

समाधान: 

प्रतितनतध तनधाारििी वह व्यक्ति होिा है जो आयकि अतधतनयम के िहि तकसी अन्य व्यक्ति के कानूनी प्रतितनतध के रूप में 

काया कििा है। प्रतितनतध तनधाारििी िब प्रभाव में आिा है जब किोों का भुगिान किने के तिए उत्तिदायी व्यक्ति एक 

अतनवासी, नाबातिग, उन्मत्त, या कोई अन्य कािण है। ऐसे िोग स्वयों आयकि तवविणी फ़ाइि नही ों कि पाएों गे, इसतिए वे 

तकसी एजेंट या सोंिक्षक को प्रतितनतध तनधाारििी के रूप में तनयुि कििे हैं। 
 

प्रश्न 2: 
 

प्रतितिति औि मुख्य तििधारििी के बीच क्यध अंिि है? 

समाधान: 
 

मुख्य तनधाारििी एक वास्ततवक तनधाारििी होिा है तजसकी ओि से प्रतितनतध तनधाारििी उनके किाव्योों का तनवाहन कििा 

है। मुख्य तनधाारििी ने अपने प्रतितनतध को आयकि तवविणी फ़ाइि किने के तिए प्रातधकृि तकया है, औि प्रतितनतध 

किदािा मुख्य तनधाारििी की ओि से आयकि का भुगिान कििा है। 
 
 
 

प्रश्न 3: 

मैं ई-फ़धइतिंग पोर्ाि पि प्रतितिति तििधारििी को कैसे जोड़ सकिध हूँ? 
 

समाधान: 
 

चिण:1 ई-फ़ाइतिोंग https://www.incometax.gov.in/iec/foportal/ पोटाि पि िॉग ऑन किें  
 

चिण:2 बाईों ओि िीसिे मेनू्य पि क्तथिि 'प्रधतिकृि भधगीदधि'  मेनू पि जाएँ।> प्रतितिति तििधारििी के रूप में पंजीकिण 

किें ' पि क्तिक किें। 

 

चिण:3 "चिो शुरू किें" पि क्तिक किें  औि तिि "िर्ध अिुिोि बिधएं" पि क्तिक किें। 

 

http://www.incometax.gov.in/iec/foportal/


चिण:4 "तििधारििी की शे्रणी तजसकध आप प्रतितितित्व कििध चधहिे हैं" के अंिगाि प्रतितिति शे्रणी कध चर्ि किें। 



चिण:5 आवश्यक तवविण भिें  औि आवश्यक दस्तावेज़ सोंिग्न किें  (अतधकिम अनुमि फ़ाइि आकाि 5 MB है) 

 

चिण:6 'आगे बढें ' औि 'अनुिोध को सत्यातपि किें ' पि क्तिक किें  

 

चिण:7 'सबतमट किना जधिी िखें' पि क्तिक किें  

 

अनुिोध सबतमट किने की पुति कििे हुए एक सिििा सोंदेश प्रदतशाि होगा। 
 

िोर्: क बाि जब कोई वैध उत्तिातधकािी के रूप में पोंजीकृि हो जािा है िो अनुिोध को अनुमोदन के तिए ई-फ़ाईतिोंग 

एडतमन को भेजा जाएगा। ई-िाइतिोंग एडतमन अनुिोध तवविण के प्रमाणीकिण की जाोंच किेगा औि अनुिोध को 

अनुमोतदि/अस्वीकृि कि सकिा है औि अनुमोदन/अस्वीकृति पि, उपयोगकिाा के पोंजीकृि मेि औि सोंपका  नोंबि पि 

एक ई-मेि औि एसएमएस भेजा जाएगा, तजसने अनुिोध तकया है। 

 
 
 

प्रश्न 4: 
 

प्रतितिति तििधारििी के रूप में कौि पंजीकिण कि सकिध है? प्रतितिति तििधारििी होिे के तिए तकसी व्यक्ति को 

तकि अपेतिि दस्तधवेजो ंकी आवश्यकिध होिी है? 
 

समाधान: 
 

नीचे दी गई िातिका में उन मामिोों को सूचीबद्ध तकया गया है जहाँ कोई प्रसु्ति तकए जाने वािे दस्तावेजोों के साि 

प्रतितनतध तनधाारििी के रूप में पोंजीकिण कि सकिा है: 

 

S.no. व्यक्ति कध 

प्रतितितित्व 

कििे वधिध 

वगा 

 

प्रतितिति के रूप में 

कौि पंजीकिण 

किेगध 

 
आवश्यक दस्तधवेज़ 

1.  

 

प्रतिपधल्य 

प्रधतिकि

ण के 

रूप में 

 

 

 

महधप्रशधसक/शधसकीर् 

र्रस्टी/प्रधप्तकिधा 

/प्रबंिक जो संपति कध 

प्रबंिि कििध है 

• उस व्यक्ति के पैन काडा की प्रतितितप तजसके 

तिए कोटा ऑि वॉडडास तनयुि तकया गया है 

• प्रतिपाल्य 

अतधकिण/प्राप्तकिाा/प्रबन्धक/महाप्रशासक/

शासकीय न्यासी तनयुि किने वािे न्यायािय 

आदेश की प्रति 

 

 



2.  
 
 

 
मृिक 

(तवतिक 

वधरिस) 

 
 
 

 
मृि व्यक्ति कध कधिूिी 

वधरिस 

• मृिक के पैन काडा  की प्रति 

• मृतु्य प्रमाण पत्र की प्रति 

• मानदोंडोों के अनुसाि तवतधक उत्तिातधकािी साक्ष्य 

की प्रतितितप  

• मृिक के नाम से पारिि ऑडाि की प्रति (अतनवाया 

िभी जब पोंजीकिण का कािण 'मृिक के नाम 

पि पारिि ऑडाि के तिए अपीि दायि किना' 

है)। 

• क्षतिपूतिा पत्र की प्रति (वैकक्तिक) 



 

3.  

 

मूखा र्ध 

बुक्तिहीि व्यक्ति 

 

संििक/प्रबंिक जो ऐसे 

व्यक्ति के कधर्ाकिधपो ंकध 

प्रबंिि कि िहे हो ं

• बुक्तद्धहीन/मूर्ा व्यक्ति के पैन काडा  की प्रतितितप  

• प्रातधकृि तचतकत्सा प्रातधकािी द्वािा जािी 

प्रमाण पत्र 

4.  
 

मधितसक 

रूप से असमर्ा 

 

 

संििक/प्रबंिक जो ऐसे 

व्यक्ति के कधर्ाकिधपो ंकध 

प्रबंिि कि िहे हो ं

• मानतसक रूप से अक्षम व्यक्ति के 

पैन काडा  की प्रति 

• प्रातधकृि तचतकत्सा प्रातधकािी द्वािा जािी 

प्रमाण पत्र 

• अतभभावक पद का प्रमाण 

5.  
 
 

िधबधतिग 

(पंजीकिण 

कध प्रर्ोजि- 

तिर्तमि 

अिुपधिि) 

 
 
 

संििक (केवि मधिध-

तपिध/संििक 

िधबधतिग की ओि से 

अिुिोि दजा किध 

सकिे हैं) 

• नाबातिग के पैन काडा  की प्रतितितप  

• सोंिक्षण का प्रमाण (कोई एक: नाबातिग का 

जन्म प्रमाण पत्र / नाबातिग का पासपोटा / 

कोटा का आदेश / सिकाि द्वािा जािी कोई 

अन्य आई.डी.) 

• नाबातिग बचे्च द्वािा तकए गए शािीरिक काया या 

कौशि, प्रतिभा या नाबातिग के तवशेष ज्ञान 

औि अनुभव को शातमि किने वािी गतितवतध 

के कािण उत्पन्न होने वािी या अतजाि होने वािी 

आय का प्रमाण। 

6. िधबधतिग – 

(पंजीकिण 

कध प्रर्ोजि-

ई-अतभर्धि 

िोतर्स पि 

प्रतितिर्ध) 

 
संििक (केवि मधिध-

तपिध/संििक 

िधबधतिग की ओि से 

अिुिोि दजा किध 

सकिे हैं) 

• नाबातिग के पैन काडा  की प्रतितितप  

• सोंिक्षण का प्रमाण (कोई एक: नाबातिग का 

जन्म प्रमाण पत्र / नाबातिग का पासपोटा / 

कोटा का आदेश / सिकाि द्वािा जािी कोई 

अन्य आई.डी.) 

7.  
 
 

मौक्तखक 

न्यधस 

 
 
 

न्यधसी 

• न्यास के तहिातधकािी के पैन काडा  की 

प्रतितितप  

• न्यासी के पैन काडा  की प्रति 

• मौक्तर्क न्यास के पैन काडा की प्रति 

• न्यासी द्वािा की गई घोषणा की स्व-सत्यातपि 

प्रति 



8.  
 
 
 

अतिवधसी 

कध अतभकिधा 

 
 
 
 
 

कोई तिवधसी 

• अतनवासी व्यक्ति / सोंथिा के पैन काडा  की 

प्रतितितप  

• कि सोंितक्षि सोंतवदा का दस्तावेज़ी साक्ष्य तजसमें 

तनवासी को कि भुगिान के तिए तजमे्मदाि 

ठहिाया जा िहा है औि साि ही अतनवासी की 

तवविणी फ़ाइतिोंग अनुपािन आवश्यकिा या 

ऑडाि पारिि तकया गया है या एक तनवासी को 

अतनवासी के एजेंट के रूप में मानिे हुए तनधाािण 

अतधकािी द्वािा जािी नोतटस 

9.  

 
तिक्तखि 

में न्यधस 

 
 

 
न्यधसी 

• न्यास के तहिातधकािी के पैन काडा  की 

प्रतितितप तिक्तर्ि में 

• न्यासी के पैन काडा  की प्रति 

• न्यास के पैन काडा  की प्रतितितप तिक्तर्ि में  

• पोंजीकृि न्यास तविेर् की प्रतितितप  

 
 

 

प्रश्न 5: 
 

"स्वरं् की ओि से कधर्ा कििे के तिए तकसी अन्य व्यक्ति को प्रधतिकृि किें" कधर्ातवति क्यध है? 
 

समाधान: 

यह कायातवतध केवि एक व्यक्ति औि ऐसी अतनवासी कों पनी के तिए उपिब्ध है, तजनके अतनवासी तनदेशकोों के पास कोई 

पैन या मान्य डी.एस.सी. नही ों है। 

कोई व्यक्ति तकसी अन्य व्यक्ति को तवविणी/फ़ॉमा/सेवा अनुिोधोों को जमा किने औि सत्यापन किने के तिए प्रातधकृि 

कि सकिा है तजसके तिए ओ.टी.पी. का उपयोग किके प्रातधकिण की आवश्यकिा होिी है। सेवा अनुिोध के िहि, 

किदािा केवि प्रतिदाय पुन: जािी किने औि सुधाि अनुिोध प्रसु्ति किने के तिए प्रातधकृि कि सकिा है। 
 

कृपया सुतनतिि किें  तक अतधकृि होने वािे व्यक्ति को कानूनी रूप से तवतधमान्य मुख्तािनामा (पी.ओ.ए.) पहिे से ही दी 

गई है िातक आपके अनुिोध को स्वीकाि कििे समय अतधकृि द्वािा प्राप्त पी.ओ.ए. की प्रति अपिोड की जा सके। 

कानूनी रूप से मान्य पी.ओ.ए. तदए तबना, इस पोटाि सुतवधा के माध्यम से तकए गए प्रातधकिण को अकृि औि अमान्य 

माना जाएगा। 

प्रातधकृि के तिए अभीि व्यक्ति अपने द्वािा प्राप्त मुख्तािनामा की प्रति अपिोड किके िॉगइन के बाद कायासूची में 

जाकि 7 तदनोों के भीिि इस अनुिोध पि कािावाई कि सकिा है। प्रातधकृि तकए जाने वािे अभीि व्यक्ति द्वािा आपके 

अनुिोध को स्वीकाि किने पि, प्रातधकाि को प्रभावी होने में 72 घोंटे िगेंगे। 
 
 

प्रश्न 6: 

आप तििधारििी की तकस शे्रणी कध प्रतितितित्व कि सकिे हैं? 
 

समाधान: 

नीचे तनधाारििी की शे्रणी दी गई है तजसका आप प्रतितनतधत्व कि सकिे हैं: 

• प्रतिपाल्य प्रातधकिण के रूप में 



 
 



• मृिक (तवतधक वारिस) 

• मूर्ा या बुक्तद्धहीन व्यक्ति 

• मानतसक रूप से असमिा 

• नाबातिग 

• मौक्तर्क न्यास 

• अतनवासी का एजेंट 

• तिक्तर्ि में न्यास 

 
 

 
प्रश्न 7: 

तििधारििी की वह शे्रणी क्यध है तजसकी ओि से आप स्वरं् को पंजीकृि कि सकिे हैं? पंजीकिण के तिए आवश्यक 

दस्तधवेज़ क्यध हैं? 
 

समाधान: 

नीचे दी गई िातिका में तनधाारििी की शे्रणी सूचीबद्ध है तजसकी ओि से आप प्रसु्ति तकए जाने वािे दस्तावेजोों के साि रु्द 

को पोंजीकृि कि सकिे हैं: 

S.No. तििधारििी कध प्रवगा आवश्यक दस्तधवेज़ 

1  

परिसमधपि/अन्य 

सै्वक्तिक परिसमधपि 

के अिीि कंपिी 

1. इन्सॉल्वेंसी औि बैंकिप्सी संतहिध औि न्यधर्धिर्ीि परिसमधपि 

के िहि कंपिीीः  
 

• एन.सी.एि.टी. के िहि सिकािी समापक या समाधान पेशेवि का 

तनयुक्ति पत्र 

• समापन के िहि कों पतनयोों के समापक/सोंकि पेशेविोों पि 

तजमे्मदािी सौोंपने वािे सक्षम प्रातधकािी का आदेश 

• कों पनी अतधतनयम- 2013 के िहि या तदवािा औि तदवातियापन 

सोंतहिा, 2016 के िहि परिसमापन के िहि कों पनी / िमा / 

एि.एि.पी. के पैन काडा की प्रति 
 

 

2. सै्वक्तिक परिसमधपि : 
 

• कों पनी की सामान्य मुहि के िहि आतधकारिक िेटिहेड में समापक 

के रूप में तनयुक्ति पत्र 

• परिसमापक की तनयुक्ति के तिए पारिि कों पनी बोडा  सोंकि की प्रति 
• कों पनी के पैन काडा  की प्रति 

2 तविर् र्ध समधमेिि र्ध 

कधिोबधि र्ध वृति कध 

अतिग्रहण 

1. उििधतिकधि र्ध तविर् र्ध कधिोबधि र्ध व्यवसधर् कध समधमेिि 

की दशध में 
 

• तविय या समामेिन या कािोबाि अिवा वृतत्त के अतधग्रहण की 

अनुमति देने वािे सक्षम प्रातधकािी द्वािा पारिि आदेश की प्रति 



  • कािोबाि या वृतत्त के बाद की उत्तिविी कों पनी/िमा/ए.ओ.पी. के 

प्रमुर् अतधकािी के पैन काडा  की प्रति 
 

2. कधिोबधि र्ध व्यवसधर् के अतिग्रहण के मधमिे में  
 

• कें द्र/िाज्य सिकाि द्वािा अतधगृहीि कों पतनयोों के सोंबोंध में अतभतहि 

प्रधान अतधकािी की तनयुक्ति किने के सक्षम प्रातधकािी का आदेश। 
• कें द्र / िाज्य सिकाि द्वािा अतधगृहीि कों पतनयोों के सोंबोंध में अतभतहि 

प्रधान अतधकािी के पैन काडा  की प्रति। 

3 समधप्त तकर्ध हुआ र्ध बंद 

कधिोबधि 

• व्यापाि समाप्त किने या बोंद किने पि कम्पनी 

पोंजीयक/िमा/जी.एस.टी. आतद को दी गई सूचना की प्रति 

• बोंद व्यापाि के मामिोों में, के तपछिे आतटाकि की प्रतितितप बनाएँ 

बोंद हो चुकी कों पनी/फ़मा/सोंथिा का सोंघ/साझेदािी 

दस्तावेज़/समझौिा 

4 मृिक की संपदध / जधर्दधद • मृिक के पैन काडा  की प्रति 

• तनष्पादक के पैन काडा  की प्रति 

• मृिक के तनष्पादक/कोों या वसीयि की तनयुक्ति किने वािा 

न्यायािय आदेश तजसमें तनष्पादनकिाा के ब्यौिे प्रसु्ति तकए गए हैं या 

तनष्पादक की तनयुक्ति किने वािे उत्तिजीवी का तिक्तर्ि किाि है 
• मृिक के मृतु्य प्रमाण पत्र की प्रति, यतद उपिब्ध हो (गैि-अतनवाया) 

5 एक तदवधतिर्ध की सम्पदध 
 

• तदवातिया की सोंपदा / जायदाद के पैन काडा  की प्रति 

• आतधकारिक समनुदेतशिी के पैन काडा  की प्रति 
• व्यक्ति को तदवातिया किाि देने वािी न्यायािय का आदेश 

 
 
 

प्रश्न 8: 

तकि मधमिो ंमें तििधारििी तकसी अन्य व्यक्ति को अपिी ओि से कधर्ा कििे के तिए प्रधतिकृि कि सकिध है औि 

प्रधतिकृि हस्तधििी  के रूप में जोड़ सकिध है? 
 

समाधान: 

तनम्न मामिोों में तनधाारििी तकसी अन्य व्यक्ति को अपनी ओि से काया किने के तिए प्रातधकृि कि सकिा है औि प्रातधकृि 

हस्ताक्षिी के रूप में जोड़ सकिा है: 

• तनधाारििी भािि से अनुपक्तथिि है 

• तनधाारििी अतनवासी है 

• कोई अन्य कािण 


